
Temeljem dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 , lL4/22) i dlanka 25.
Statuta osnovne Skole Slunj (dalje u tekstu : 5kola1, 5t<otst<i odbor Osnovne Skole Slunj," dana 04.
listopada 2024. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet Pravilnika 
dranak t.

(1) U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro5enja proradunskih sredstava, ovim
Pravilnikom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, radova
i/ili usluga, procijenjene vrijednosti manje od26.540,o0 eura bez PDV-a za nabavu roba i/ili usluga,
odnosno manje od 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (dalje u tekstu: jednostavna
nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe
postupaka javne nabave.

ilanak 2.
(1) U provedbi nabave robe, radova iusluga pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati

i druge vaZeie zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakona o obveznim odnosima idr.).

ilanak 3.
(1) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, St<ota 1e obvezna

voditi raiuna o nadelima javne nabave i mogu6nosti primjene elektroniikih sredstava komunikacije.

Provodenie postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od g.OOOTOO

eura

dlanak +.
(1) Nabava roba, radova iusluga procijenjene vrijednosti manje od 9.000,00 eura provodi

se izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu ili sklapanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

(2) Narud2benica mora sadrZavati najmanje sljede6e podatke:

- naziv, sjediSte i OIB dobavljada
- naziv(vrsta)robe/radova/usluge
- jedinlca mjere
- kolidina
- jedinidna cijena
- ukupna cijena
- rok i nadin placan;a
- rok za izvrienje/isporuku.

(3) NarudZbenicu/ugovor potpisuje odgovorna osoba Skole, a o izdanim narudibenicama
vodi se posebna evidencija.

Provodenje postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veee od
9.OOO,OO eura i manja od 78.OOO,OO eura

itanak s.
(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednostijednake ili veie od 9.000,00 eura

i manje od 18.000,00 eura Skola provodi pozivom za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri)



gospodarska subjekta, koje su prikupljene na dokaziv nadin (elektroni6kom poitom, putem
ovlaStenog pruZatelja po5tanskih usluga i dr.).

(2) Skola istraiuje trZi6te i prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata koji su
registrirani za obavljanje odredene usluge, izvrienje radova ili isporuku robe. Iznimno, ovisno oprirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo
1 (jednom) gospodarskom subjektu u stjede6im stuiajevima:

- kada to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod za5tite iskljudivih prava i na temelju
iskljuEivih prava na temerju posebnih zakona i drugih propisa

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeZni6kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka, usluga povezanih sa autorskim pravom i slidno- kada je to potrebno zbog obavljanja novih usluga ili radova radi dovrienja zapodetih, a' povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina vezanih za isti predmet nabave s kojim je
naruditelj ve6 u prethodnom periodu (ne duljem od tri godine) sklopio ugovor- u sludajevima provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva 2urnost uzrokovane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- u ostalim sludajevima kada tako odludi ravnatelj.

(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraii od 5 (pet)
dana od dana slanja Poziva za dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave, kada rok ne
smije biti kraii od 2 (dva) radna dana.

Provodenie postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake iti veee od
78,ooo,oo i manja od 26.54o,oo eura, odnosno manja od 66,36o,0o eura

dlanak 6.
(1) Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili veie od 18.000,00 eura i manje od

26.540,00 eura za nabavu roba i/ili usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu
radova, poziv za dostavu ponuda objavljuje se na internetskim stranicama i/ili se upu6uje
poziv za dostavu ponuda na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta, ovisno o predmetu
nabave, na dokaziv naEin (elektronidkom po5tom, putem ovlaStenog pruiatelja
poitanskih usluga idr.). Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini triiinog
natjecanja, poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom
subjektu u sljededim sludajevima:

- kada to zahtijevaju tehniiki ili umjetniiki razlozi, kod za6tite isklju6ivih prava i na temetju
iskljuEivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa

- kod hotelskih irestoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeiniikih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vje6taka, usluga povezanih sa autorskim pravom i slidno- kada je to potrebno zbog obavljanja novih usluga ili radova radi dovr5enja zapotetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina vezanih za isti predmet nabave s kojim je
naruditelj vei u prethodnom periodu (ne duljem od tri godine) sklopio ugovor

- u slufajevima provedbe jednostavne nabave koja zahtijeva Zurnost uzrokovane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti

- u ostalim sludajevima kada tako odlu6i ravnatelj.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 6 (Sest) dana od dana upucivanja, odnosno
objavljivanja/slanja poziva za dostavu ponuda, osim u sludaju 2urne nabave, kada rok
ne smije biti kra6i od 2 (dva) radna dana.

(3) Za nabavu procijenjene vrijednosti iznad 18.000,00 eura imenuje se strudno
povjerenstvo od najmanje 3 (tri) dlana, od kojih 1 (jedan) mora imati va2e6i ceftifikat na
podru6ju javne nabave. ilanovi strudnog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Skole.



Provodenje postupka

dtanak 7.
(1) Pozivzadostavuponudaizdlanka5.i6.morabiti jasan,razumljivinedvojbenteizraden

na nadin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju omogucuju izradu i dostavu
ponude.

(2) Poziv za dostavu ponude obvezno mora sadrzavati sljedece podatke:
- naziv i sjediSte Skote,
- naziv i opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- rok valjanosti ponude
- rok, nadin I uvjeti placanja,
- rok, mjesto i nadin isporuke robe/izvrsenja radova/pruzanja usruge,- rok za dostavu ponuda (datum i sat),
- tro5kovnik,
- predloZak Ponudbenog lista,
- nacin dostavljanja ponude,
- adresa na koju se ponude dostavljaju te kontakt osobu.

(3) Poziv za dostavu ponuda moie, ovisno o sloienosti predmeta nabave
- dokaz poslovne sposobnosti
- uvjete financijske sposobnosti
- uvjete tehni6ke r strudne sposobnosti
- zahtjev za izdavanlem jamstva sukladno odgovarajuiim odredbama

javna nabava.

sadriavati i:

kojim se ureduje

(4) Pozivu se mo2e priloiiti idodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju dine skice,
nacrti, planovi, studije i sliini dokumenti.

(5) Kod postupaka jednostavne nabave iz 6lanaka V. i VI. ovog Pravilnika u pozivu za dostavu
ponuda mogu se odrediti osnove za iskljudenje gospodarskih subjekata, uvjete
profesionalne, ekonomsko-financijske i tehni6ke i strudne sposobnosti gospodarskih
subjekata te odgovarajuia jamstva.

Kriterij za odabir ponude

itanak 8.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene odreduju se
idrugi kriterlji povezani s predmetnom nabave, primjerice: kvaliteta, tehni[ke prednosti,
estetske i funkcionalne znadajke, ekoloike znadajke, operativni troikovi, kvalifikacije i

iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrienja, iamstveni rok i dr.

dlanak 9.
( 1) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja. Kada je dostavljena izmjena i/ili

dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda.
Otvaran.le ponuda ni;e .;avno.

(2) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju ovlaiteni predstavnici $pote te ako je
potrebno neovisne struine osobe.

(1)

(2)



(3) ovla5teni predstavnici Skole sastavljaju zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
te prijedrog odruke koju potpisuje odgovorna osoba srote.

(4) obavijest o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS6e o usp;einom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom, objavom na internetskim stranicama Skole;.

dlanak 1O.
(1) Po provedenoj nabavi izraduje se narudZbenica ili ugovor, a koje potpisu;e odgovorna

osoba 5tote.

(2) Nakon potpisa 1 (jedan) primjerak narudZbenice/ugovora dostavlja se odabranomponuditelju, a 1 (jedan) primjerak radunovodstvu.

(3) Izvrienje narudZbenice/ugovora duZna je pratiti osoba koja je inicirala i/ili podnijela
zahtjev za nabavu' 

dranak 11.
(1) Ukoliko postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, ravnatelj ce na osnovi

Zapisnika o otvaranju, pregledu, i ocjeni ponuda donijeti odluku o poniitenju postupka
jednostavne nabave.

(2) Ravnatelj dostavom odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave, odnosno njenom
izvrsenom dostavom stjede uvjet za pokretanje ponovnog postupka jednostavne nabave za
isti predmet nabave.

Zavrine odredbe

dlanak 12.
(1) stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Uputa za provedbu postupka

jednostavne nabave (KLASA : 003-05/77-01-03, uRBROl. : 2733-37-77-7 od dana 26.
05. 2017.).

Na sva pitanja jednostavne nabave koja nisu uredena ovim pravilnikom, na odgovarajuii
natin mogu se primijeniti odredbe Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave Karlovadke
Zupanije (KLASA : 024-02/23-02/9, URBROJ. :2t33-Ot/06_23_g od dana 28.2.2023. godine).

ilanak 13.
. ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ce se na internetskim stranicama
5t<ote.

KLASA: 600-07/24-01/5
URBROJ: 2133-37-24-7
Slunj, 04. listopada 2024.

Ivan Poiega, g'. povijesti



Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 0+.
listopada 2024. godine, a stupio je na snagu danom dono5enja 04. listopada2024. godine.



REPUBLIKA HRVATSKA
KARLovAera ZupeNr.rA
osNovNA Sxora sLUNJ
Skohku 17,47z4oSrunj
KLASA: 600-04124-03/l 5

URBRO.I: 2133-37-24-5
U Slunju 04. listopada2024.

Na temelju dlanlia 2-5. Statuta Osnovne Skole Slunj, KLASA: 600-1 5124-Olll, URBROJ:
2133-37-24-2 ocl i 1. travnia 2024. godine St<otski odbor Osnovne Skole Sluni na 64. sjednici
odrZano.j 04. listopad a 2024. godine donosi

ODLUKU

ilanak 1.

Usvaja se Ptavilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Osnovne Skole Slunj.

Clanak 2.
Pravilnik o provedbi postupka jednostavr-re nabave nalazi se u privitku ove Odluke i dini
njezin sastavni dio.

Clanak 4.

Ova Odlr"rka stupa na suzrglr danom donoSer-rja.


